Benutzer hinzufugen.

Wie fuge ich Benutzer hinzu und wie erstelle ich

Gruppen?
Alle Benutzer

1. Klicken Sie in Ihnrem Dashboard auf den Pfeil oben links, um das
Navigationsmenu aufzurufen. Klicken Sie auf das Feld Benutzer und danach auf
Alle Benutzer, um eine Ubersicht Uiber Ihre Benutzer zu erhalten.

creamotion@oncrea.de shboard 0]
s = 4 =

& OAHomepage

& Channel REACH . TEACH . EARN
B Mein Business

ystoYou
& Meine Medien

nline trainings
I Test567 figital products

event tickets
I EVORA webinars

-
m

Learncenter by Creamotion

& Benutzer

Alle Benutzer

Imported Users AUftrage

Benutzer hinzufiigen i

g 01:00 am Alle Akademien 4
Groui
e 01:00 am
Ki ikati
®, Kommunikation 0100 am Umsatz Umsatz
Produkt Affiliat
! Promation rodukie iate
01:00 am € 0 € 0

©f Konto

& Meine Bildung

2. Klicken Sie auf das Feld Akademie auswahlen, wenn lhnen User nur aus einer
bestimmten Akademie angezeigt werden sollen.

3. Klicken Sie auf das Feld Wahlen Sie den Benutzertypen aus, wenn lhnen nur
Trainees, Trainer oder Teams (lhre Mitarbeiter) angezeigt werden sollen.

4. Klicken Sie auf das Feld Affiliates anzeigen, wenn Ihnen lhre Affiliates
angezeigt werden sollen.

5. Klicken Sie auf das Feld Aktion wahlen, wenn Sie Ihre User nach einem Status
selektieren mochten.

6. Klicken Sie auf das Feld Aktion Wahlen, um nahere Informationen Uber die
Trainees zu erhalten. Bevor Sie dies tun, mussen Sie die Trainees auswahlen, um in
deren Statistik einsehen zu kdnnen. Klicken Sie dazu einfach auf das Kastchen
neben der ID des Trainees oder Trainers.
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Benutzer hinzufugen.

Akademie auswahlen

-

Wahlen Sie den Benutzertyp aus B Affiliates anzeigan

Datum SUCHEN ZURUCKSETZEN
Schon seit Zu

Ab Datur

>

.
Benutzerliste
Zeige 10 4 Eintrage Aktion wahlen ¥ c benutzer f/) Suchen
(& Id Name Email Datum der Registrierung Affiliate mode User type Status Aktion

. 0000012245 creamiiontrainee2 creamtionirainee2@oncrea.de Jul 5, 2019 OFF Trainee

. 0000012220 Derya deryahein94@gmail.com Jun 3, 2019 OFF Trainee Aktion -
» 0000012194 creamotiontrainer creamotiontrainer@oncrea.de Aprd, 2018 OFF Trainer Aktion =
a

7. Klicken Sie auf den Button Benutzer, um neue Benutzer hinzuzufugen.

8. Wahlen Sie die Akademie aus, in der Sie den User hinzufigen mochten.

9. Wahlen Sie aus, ob Sie den User als Trainee oder Trainer hinzufugen mochten.
10. Wahlen Sie aus, ob Sie den User einer Gruppe zuordnen mochten.

11. Laden Sie falls vorhanden, eine Excell Datei mit den Daten lhrer User hoch, um
mehrere User anzulegen.

Import by file

ADD USER MANUALLY
Wihlen Sie Ihre gewiinschte Akademie*

Akademie auswahlen
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Benutzertyp*

Wahlen Sie den Benutzertyp aus
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Select Group*
Select Group

Upload File

Upload File
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File Name Dateigréfie Uploaded Started Finished Status. Aktion

1541231834test_upload.xisx 947 KB 03.11.2018 08:57:14 13.11.2018 16:02:29 13.11.2018 16:04:09 Finished uue

Folgen Sie dem Link zu unseren onAcademy How To
Videos: https://on-academy.de/web/creamotion
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